第(　　　　)組教師人物專訪工作追踪記錄單
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組長：　　　　，組員：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
訪談時間：民國　　　年　　月　　　日

記錄人：　　　　　　　　　　　　　　

採訪主題：關懷──最令老師難忘的學生
工作摘要及追綜

1. 整組須共同討論，決定出所要訪問的老師。（時間：　　　　分）

2. 分配到連絡工作的同學，向受訪的老師徵得同意並約定訪問時間及地點。（時間：　　　　分）

3. 決定題綱時，請依5W+1H方向加以思考。（時間：　　　　分）

4. 訪問時，由分配到採訪的同學負責主要提問，其餘的同學可以再計對老師所回答的問題再加以提問，提出題綱以外問題的同學可以加分（時間：　　　　分）

5. 分配到錄音的同學，只要是小組共同討論、訪問及全組共同工作時，皆要負責錄音，分配到拍照的同學也是一樣，並在每次完成工作時，能將數位相機交給徐老師、錄音機交給黃老師。

6. 記錄工作可分次完成，每個分配到文字記錄的同學，要依分配到的題綱加以記錄，並完成單張題綱記錄單。（時間：　　　　分）

7. 結合單張題綱的內容共同整理，此時組長要重新分配工作，讓較會打字的同學能分擔一部份的打字工作，並用電子郵件寄給分配到電腦整理的同學，和分配到新聞稿的同學一起依國語第六課新聞特稿的格式完成【教師人物專訪】的新聞稿，並重新轉寄給同組同學及徐老師、黃老師。（時間：　　　　分）

8. 全體同學共同學習如何使用簡報軟體，每位同學皆要創作一份簡報，可以互相協助。（時間：　　　　分）

9. 最後，由全組共同討論選出最佳的簡報，並推舉一位播報員。（時間：　　　　分）

